MARINHA DO BRASIL
CAPITANIA FLUVIAL DA AMAZONIA OCIDENTAL
TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 63043.003507/2024-14)

1 CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1 Contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigco de gerenciamento de frotas,
incluindo fornecimento de pecas de reposicdo e consumiveis originais, genuinos e/ou similares,
servicos de manutencdo preventiva e corretiva e de assisténcia técnica in loco e servigos de
guincho, em rede de estabelecimentos credenciados via sistema informatizado on-line e
integrado, com possibilidade de uso de cartées magnéticos microprocessados e /ou com chip e/ou
virtual e/ou tecnologia similar ou superior para as viaturas das Organizacdes Militares (OM)
subordinadas ao Comando do 92 Distrito Naval, para o atendimento de suas necessidades
conforme condig¢bes, quantidades, exigéncias e estimativas estabelecidas neste instrumento.

ITEM
ESPECIFICAGCAO CATSER UF Q1D VALOR UNITARIO VALOR TOTAL

Fornecimento de pecas de
1 reposicdo e consumiveis

originais, genuinos e/ou 18856 UN 1 RS 1.515.956,71 RS 1.515.956,71
similares, lubrificantes e

aditivos

2 Servigos de manutencgdo 03565 UN 1 RS 987.209,78 RS 987.209,78
preventiva e corretiva —

incluindo todos os materiais e

pecas necessarias, assisténcia
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técnica in loco e servicos de

guincho.

3 Taxa de Administragdo
(Estimada inicial igual 2,68%
do total dos itens 1 e 2) 27502 UN 1 RS 67.084,86 RS 67.084,86

Valor Global Anual Estimado RS 2.570.251,35

1.2 A taxa de administragdao apresentada no item anterior € uma estimativa inicial baseada em
estudos de mercado. Este valor serve como referéncia preliminar para a formulacdo das propostas
pelos licitantes. No entanto, é importante destacar que essa taxa pode sofrer variacdes ap6s a fase
de lances, considerando as condi¢cdes do mercado, a competitividade entre os participantes e os
ajustes necessdrios para garantir a economicidade e eficiéncia do contrato.

1.3 Foram consultados contratacdes similares de outros entes publicos, onde, para a obtencao
da taxa de administracdo maxima, considerou-se a média dos valores coletados:
1.3.1  Pregdo Eletrénico n® 03/2023 - Superintendéncia de Agricultura e Pecuaria no
Estado do Ceara - TAXA ADM = 4,64%
1.3.2  Pregdo Eletronico n® 017/2023 - Fundag¢do Municipal de satude de Foz do Iguagu -

TAXA ADM = 2,00%
1.3.3  Pregdo Eletronico n° 045/2023 - Centro de Intendéncia da Marinha em S&o Paulo -
TAXA ADM =1,39%

1.4 A taxa de administracdo ndo podera ser negativa em nenhuma circunstancia.
1.5 O calculo para a taxa de administragdo ofertada pela licitante para cada grupo sera:

Taxa do grupo 1 =__ VALOR OFERTADO NO ITEM 3

RS 2.503.166,49 (Itens 1 + 2)

1.6 Para os itens 1 e 2, o percentual MINIMO de desconto serd de 5%. Para o item 1, o
percentual devera ser aplicado sobre o preco de tabela dos fabricantes da peca.

1.7 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.8 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 (cinco) anos contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.9 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que possui necessidade
permanente de manutencdo da operacionalidade da frota, do parque industrial e dos meios
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eletromecanicos subordinados ao Comando do 9° Distrito Naval, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando Estudo Técnico Preliminar.

1.10 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratacao.

1.11 A frota da CONTRATANTE podera sofrer acréscimo ou diminuicdo apds a publicacdo deste
edital ou assinatura do contrato, acarretando alteracdo no consumo dos materiais e/ou servigos,
ndo podendo, todavia, onerar a taxa de administracdo.

1.12  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.13 No decorrer do contrato, poderdo ser incluidos no sistema os meios eletromecanicos que
vierem a ser adquiridos ou colocados a disposicdo da CONTRATANTE.

1.14 A CONTRATANTE ndo fica obrigada a adquirir os servicos e materiais na totalidade dos
valores estimados neste Termo, sendo certo que a efetiva contratacdo sera em funcdo da
necessidade, ndo estando a instituicdo adstrita a qualquer consumo ou cota minima. O valor é
apenas de referéncia com base nas futuras necessidades.

1.15 O servico deverd ser prestado em redes credenciadas pela CONTRATADA.

1.16 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, comerciais, com mao de obra, insumos, materiais, equipamentos,
uniformes e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execu¢ao dos servicos.

1.17 O servico de assisténcia técnico in loco dos meios eletromecéanicos que deva compreender
a ida de técnico especializado, ferramentas e materiais necessarios aos locais requeridos, para
manutencdes corretivas complexas, ficando o deslocamento, a hospedagem e a alimentacdo por
conta da CONTRATANTE

2  FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tdpico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice | deste Termo de Referéncia.

2.2 Com fulcro no paragrafo Unico, do art. 12, do Decreto n? 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
incluido pelo Decreto n2 11.137, de 18 de julho de 2022 c/c subitem 1.12, da SGM-102 (NORMAS
SOBRE LICITACOES, ACORDOS E ATOS ADMINISTRATIVOS), o objeto da contratacdo esta previsto
no Programa de Aplicacdo de Recursos (PAR).

3 DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice | deste Termo de Referéncia.
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4 REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Os servigos a que se refere este Estudo tém natureza continua sem mao de obra exclusiva,
pois sdo essenciais para as atividades desta Organizagdao Militar e cuja interrupgdo podera causar
prejuizos a Administracdo Publica.

4.2 Os servicos ndo deverdo ser orcados pela quantidade de horas, haja vista que tal critério
contraria o principio da eficiéncia.

4.3 Zelando pelos principios da economicidade e da vantajosidade, serd estipulado como
critério de competitividade, o MENOR PRECO PERCENTUAL para a taxa de administracdo e o
MAIOR DESCONTO sobre os precos dos servicos e pecas propriamente licitados (manutencao
preventiva, corretiva, fornecimento de pecas, etc.). Ou seja, por ocasido da fase de lances, o
licitante deverad apresentar os manuais dos fabricantes dos modelos de motores dos veiculos
objeto deste processo licitatdrio com as estimativas de custos das revisdes de acordo com o
tempo de vida e horas de uso dos equipamentos. Os manuais dos fabricantes serdo uma tabela de
referéncia e serao utilizados como critério objetivo de julgamento.

4.4 O fornecedor deve contar com uma extensa rede de estabelecimentos parceiros e devera
também realizar o credenciamento de outros locais, conforme necessario, para garantir o
fornecimento dos materiais e a prestacdo dos servicos descritos no Objeto.

4.5 O fornecedor devera comprovar, conforme solugao deste ETP, que possui aptidao para a
prestacdo de servicos de gerenciamento de frota via sistema informatizado on-line e integrado
com uso de cartdes magnéticos micro processados ou tecnologia similar.

4.6 A garantia dos materiais e dos servicos executados sera de, no minimo, 90 (noventa) dias
contados a partir da data da entrega.

4.7 O fornecedor deve se comprometer a:

4.7.1 no prazo a ser especificado no Termo de Referéncia apds a assinatura do contrato, efetivar
o credenciamento de toda a rede conveniada fornecedora dos materiais e prestadora dos servicos,
sob pena de rescisdo contratual e demais penalidades.

47.2 pagar diretamente pelos materiais fornecidos e servicos prestados a rede de
estabelecimentos conveniados, conforme sera discriminado no Termo de Referéncia, sem que
haja penalidades ao fluxo de fornecimento dos materiais e de prestacdo dos servicos por
eventuais dividas com a rede conveniada, sob pena de rescisdo contratual e demais penalidades; e
4.7.3 promover, as suas expensas, quaisquer ajustes de natureza técnica no software a ser
utilizado como gestdao de frota, de modo a atender aos requisitos necessarios para o fluxo de
prestacdo dos servigos e fornecimento dos materiais. A contratagdo do servico de gestdo de frota
envolve, em seu bojo, a preexisténcia de software utilizado para essa finalidade.
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Sustentabilidade

4.8 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

4.8.1 Nos termos do artigo 33, inciso IV, da Lei n® 12.305/2010 — Politica Nacional de Residuos
Sdlidos e Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, a prestadora de servicos deverd efetuar o
recolhimento e o descarte adequado do éleo lubrificante usado ou contaminado origindrio da
contratacdo, bem como de seus residuos e embalagens, obedecendo aos seguintes
procedimentos:

a) recolher o dleo lubrificante usado ou contaminado, armazenando-o em recipientes
adequados e resistentes a vazamentos, de modo a ndo contaminar o meio ambiente, e adotar
as medidas necessdrias para evitar que venha a ser misturado com produtos quimicos,
combustiveis, solventes, dgua e outras substancias que inviabilizem sua reciclagem, conforme
artigo 18, incisos | e I, da Resolugdo CONAMA n° 362, de 23/06/2005, e legislacdo correlata;

b) providenciar a coleta do dleo lubrificante usado ou contaminado recolhido, através de
empresa coletora devidamente autorizada e licenciada pelos 6rgdos competentes, ou entrega-
lo diretamente a um revendedor de dleo lubrificante acabado no atacado ou no varejo, que
tem obrigacdo de recebé-lo e recolhé-lo de forma segura, para fins de sua destinacao final
ambientalmente adequada, conforme artigo 18, inciso lll e § 2°, da Resolucdo CONAMA n° 362,
de 23/06/2005, e legislacdo correlata; e

c) exclusivamente quando se tratar de dleo lubrificante usado ou contaminado nao reciclavel,
dar-lhe a destinacdo final ambientalmente adequada, devidamente autorizada pelo érgao
ambiental competente, conforme artigo 18, inciso VII, da Resolucdo CONAMA n° 362, de
23/06/2005, e legislacdo correlata.

4.8.2 Para os servigos que envolvam a utilizagdo de dleo lubrificante (que se enquadre no art. 22
Resolucdo n2 804, de 2019), a prestadora de servicos devera atender os seguintes requisitos:

a) que esteja previamente registrado na ANP;

b)de fabricante ou importador que esteja regularmente autorizado pela ANP para o exercicio
de sua atividade;

c) possua rétulo com informacgGes em lingua portuguesa, discriminadas no art. 12 da Resolucdo
n2 804, de 2019, da ANP, que assegurem ao consumidor indicacdes minimas e inequivocas
sobre a natureza, as caracteristicas e a aplicacdo do produto;

d) classificados segundo os niveis de desempenho de uma ou mais das entidades citadas no
art. 13 da Resolucdo n2 804, de 2019, da ANP;
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e) que ndo se enquadre em uma das vedacdes contidas no art. 15 da Resolugcdo n2 804, de 2019
da ANP.

Subcontratacao

4.9 N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual

Garantia da contratacao

4.10 .Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021.

Vistoria

4.11 Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execucdo dos servigos.
5  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢Ges de execugao
5.1 A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1.1 Caso a operacionalizacdo do gerenciamento da frota pela CONTRATADA seja
mediante fornecimento de cartdes eletrénicos, admitindo-se o gerenciamento por sistemas
similares e ou superiores. As regras relacionadas a utilizacdo dos cartdes estdo dispostas neste
termo de referéncia.

5.1.1.2 A CONTRATADA deverd dispor de sistema em plataforma on-line e em tempo real,
por meio do qual o gestor principal da frota designado pela CONTRATANTE (aqui chamado de
gestor master), anteriormente cadastrado, deverd possuir login de acesso ao sistema, com a
prerrogativa de moderar os demais gestores da CONTRATANTE.

5.1.1.3 Cabera ao gestor master, por meio do seu login de acesso, cadastrar novos gestores
com login de acesso ao sistema, de forma instantanea e sem intervencdao da CONTRATADA.

5.1.1.4 Para cadastro de novos gestores, o sistema deverd exigir, no minimo, os seguintes
dados: nome completo, CPF, matricula e email.

5.1.1.5 O cadastro dos gestores deve ser dividido em niveis de acesso com permissdes para
consultar, incluir, alterar, aprovar e realizar ordens de servico/compra e orgamentos. O
cadastro deve prever ainda o0 acesso somente aos meios eletromecanicos da algada do gestor.

5.1.1.6 O sistema devera ter a opcao de “esqueci minha senha”.

5.1.20 sistema deve possuir funcionalidade de controle do limite global (licitado), que garanta
em uma Unica consulta verificar:
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5.1.2.1 Cadastro prévio por parte da CONTRATADA do valor anual licitado, contendo a data
de inicio e fim da vigéncia do contrato; e

5.1.2.2 O valor faturado e o saldo de acordo com a utilizacao.

5.1.30 gestor master poderd cadastrar o centro de custos, Sede e Geréncias com a
nomenclatura desejada.

5.13.1 Os gestores poderdo cadastrar os veiculos, havendo no minimo os seguintes dados,
para identificacdo: nome, modelo, tipo, motor, combustivel, fabricante, poténcia,
sede/geréncia, gestor responsavel.

5.1.3.2 Na hipotese dos dados acima existirem a partir de um pré-cadastro (banco de dados
prévio), deverd haver a opc¢do de cadastro de novos dados por parte do gestor ou por parte da
CONTRATADA.

5.1.3.3 O gestor master podera, depois do cadastro de gestores, editar seus perfis de
acesso, sem interveniéncia da CONTRATADA.

5.1.3.4 Os gestores poderdo bloquear ou cancelar um meio eletromecanico no sistema.

5.1.3.5 Na hipdtese do lancamento de materiais e servicos no sistema serem a partir de um
pré- cadastro (base de dados prévio), devera existir a opcdo de insercdo de novos materiais e
servigos por parte do gestor.

5.1.4Devera ser identificado no sistema o responsavel da CONTRATANTE por entregar o meio
eletromecédnico no estabelecimento credenciado e por retird-lo, podendo ser pessoas
diferentes.

5.1.5A0 ser cadastrado um novo meio eletromecéanico no sistema, o cartdo, caso seja adotado,
com o seu respectivo numero, devera ser gerado automaticamente, sem a necessidade de o
gestor executar nenhum outro comando, podendo este ser imediatamente
desbloqueado/ativado para que seja utilizado.

5.1.5.1 Nos casos em que a CONTRATANTE julgar que ndo ha necessidade de envio de
cartdo fisico para o meio eletromecéanico, a operacionalizacdo sera realizada virtualmente no
sistema da CONTRATADA.

5.1.5.2 Nos casos em que a CONTRATANTE julgar que hd necessidade de envio de cartdo
fisico para o meio eletromecanico, a operacionalizacdo devera ser possivel tanto fisicamente
guanto virtualmente no sistema da CONTRATADA.

5.1.5.3 Devera ser identificado no sistema o responsavel da CONTRATANTE por entregar o
meio eletromecanico no estabelecimento credenciado e por retird-lo, podendo ser pessoas
diferentes.
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5.1.5.4 O sistema devera dispor de campo para observacoes e descricdes mais detalhadas
do material a ser adquirido ou servico a ser executado, bem como a opcdo de anexar arquivos
(imagens, fotos, pdfs etc.), para melhor esclarecimento do material ou servico a ser adquirido.

5.1.5.5 O sistema devera permitir dois tipos de abertura de ordem de servico/compra:
gerada por gestor da CONTRATANTE e gerada por estabelecimento credenciado.

5.2 Da abertura da ordem de servico/compra originada pela CONTRATANTE:

a) O gestor devera ter a opcdo de incluir os materiais e servicos de que esta necessitando (sem
especificar valores), individualizando item por item, especificar o meio eletromecanico (prefixo,
fabricante, modelo, ano, série etc.) e solicitar os orcamentos para os estabelecimentos
credenciados, enviando-os para todos de uma unica vez.

b) O gestor deve ter a opc¢do de informar o prazo de resposta no qual os estabelecimentos
credenciados deverdo responder a ordem de servico/compra. Se o estabelecimento ndo
responder no prazo estipulado, a ordem de servico /compra deverd ser recusada
automaticamente pelo sistema. Caso a CONTRATANTE tenha interesse, o gestor poderd
reenviar a ordem de servico/compra para o mesmo estabelecimento credenciado ou para
outros que venha a escolher.

c) Nos casos em que a ordem de servigo/compra for elaborada pelo gestor da CONTRATANTE,
deve ser permitido que esta seja copiada na integra, incluindo os materiais e servicos, bem
como os estabelecimentos credenciados nos quais o gestor fez o pedido de orgcamento.

d) O sistema deve prever a possibilidade de complementac¢do de ordem de servico/compra ja
aprovada e em andamento de aquisicdo de materiais ou servico junto ao estabelecimento
credenciado selecionado.

5.3 Da abertura da ordem de servico originada pela rede credenciada:

5.3.1.1 Na abertura de ordem de servico originada pela rede conveniada devera ser especificado
o meio eletromecanico (prefixo, fabricante, modelo, ano, série etc.) e informado o relato do
problema a ser solucionado e relato do estabelecimento credenciado dando o diagndstico por ela
encontrado, odémetro/horimetro, nome do condutor, data real em que o meio eletromecanico foi
recebido, previsdo de inicio, previsdo de conclusdo do servico, validade do orcamento. Deverd
informar ainda: o servico a ser realizado e os materiais a serem empregados, individualizando item
por item, quantidade de materiais e de tempo de mao de obra, prazo de garantia, valor, desconto
em RS e em percentual (%), procedéncia (original, genuina), fabricante dos materiais, bem como
deverd ser obrigatério o preenchimento do checklist de entrega do meio eletromecanico no
proprio sistema da CONTRATADA,;

5.3.1.2 No checklist de entrega devem ser registrados os acessorios, as avarias e a quantidade
combustivel do meio eletromecanico no momento do recebimento pela oficina;
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5.3.1.3 O valor da mao de obra no sistema ndo deverd ter preco fixo cadastrado, caberd ao
estabelecimento credenciado determinar o valor da sua homem-hora; e

5.3.1.4 Se a ordem de servico foi gerada pela rede credenciada, aprovada pela CONTRATANTE, e
for detectada necessidade de complemento de peca ou de servico, a rede credenciada terd
poderes para complementacdo, apds a autorizacdo do gestor da CONTRATANTE via sistema.

5.3.2 O sistema deverd proporcionar integridade em relacdo aos valores de materiais e servicos
para que um estabelecimento, no momento de responder determinada cotacdo, ndo tenha acesso
aos valores disponibilizados pelo estabelecimento credenciado que gerou o orcamento inicial.

5.3.3 Ao estabelecimento credenciado que for responder a cotacdo, ndo serd permitido
responder aos itens de forma parcial, devendo, portanto, preencher os valores ao lado de cada
item cotado. A falta no preenchimento do valor de algum item, o impossibilitara de enviar a sua
cotacao.

5.4 Da andlise e acompanhamento por parte do gestor da CONTRATANTE:

5.4.1.1 O gestor devera ter a possibilidade de aprovar, reprovar e renegociar orcamentos junto
ao estabelecimento credenciado. Tendo, para tanto, um campo préprio para o gestor fazer o seu
relato;

5.4.1.2 O gestor deverd informar o prazo de resposta no qual a rede credenciada devera enviar
orcamento. Se o estabelecimento ndo responder no prazo estipulado, a ordem de servico/compra
deverd ser recusada automaticamente pelo sistema. Caso a CONTRATANTE tenha interesse,
podera reenviar a ordem de servico/compra para a mesma oficina ou para outras que venha a
escolher;

5.4.1.3 Ao solicitar cotacdo o sistema devera proporcionar integridade em relacdo aos valores de
pecas e servicos ja preenchidos, de forma que a conveniada que receber o orcamento para cotar,
ndo poderd ter acesso aos valores ja disponibilizados pelo estabelecimento que gerou o
orcamento inicial, a esta devera ser aberto somente o campo para inserir os valores ofertados,
prazo da garantia em dias, meses, ano e quilometragem, a marca/fabricante das pecas, se é
original ou genuina e o desconto concedido em RS e em percentual;

5.4.1.4 No momento em que o gestor receber os orcamentos e optar pelo que melhor atende as
necessidades da CONTRATANTE e aprova-lo. O sistema devera disponibilizar a opcdo de escolha de
empenho, o qual deve ser utilizado para aquele determinado orcamento e registrar os nimeros
dos empenhos em campo especifico de forma automatica ndo podendo ser editavel apds
aprovagdo. Apds a aprovagao, os demais orgamentos devem ser automaticamente reprovados
pelo sistema;

5.4.1.5 Sempre que o gestor for aprovar um orcamento que ndo seja o de menor valor, o sistema
deverd alerta-lo. Se ainda assim, ele optar por aprovar em outro estabelecimento que esteja mais
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caro, o sistema deverd possuir campo, de preenchimento obrigatdrio, para elaboracdo da sua
justificativa/parecer;

5.4.1.6 O gestor somente poderd aprovar a ordem de servico/compra quando houver saldo
disponivel no contrato. O saldo insuficiente impossibilitara a aprovacao no sistema;

5.4.1.7 A aprovacdo de um orcamento podera ser total ou parcial, podendo o gestor reprovar os
itens que nao entenda como necessarios;

5.4.1.8 Apds a aprovagao do orgcamento pelo gestor da CONTRATANTE, o estabelecimento
credenciado, tendo dado inicio a execucdo do servico ou da aquisicdo de material, deve informar a
data no sistema. Ao término, deverd informar a data no sistema, bem como o nome de quem
executou o servico ou proveu o material. Deverd, ainda, emitir as notas fiscais de materiais e de
servicos em nome da CONTRATANTE e informar em campo préprio no sistema os nimeros das
notas fiscais geradas, bem como realizar o upload para que o gestor da CONTRATANTE realize a
conferéncia das notas fiscais e ratifique o servico ou aquisicdo de material;

5.4.1.9 Caso haja alguma inconsisténcia nas notas geradas pela conveniada, o gestor solicitard ao
estabelecimento credenciado que corrija e refaca o upload com as notas corretas; e

5.4.1.10 Caso a CONTRATADA possua aplicativo mobile disponivel nas lojas de aplicativos Android
e 10S, poderd ser disponibilizada para utilizacdo pela CONTRATANTE, de forma a permitir maior
agilidade e fluidez nas operacgdes do dia a dia.

5.5 A cada servico executado ou material adquirido, o sistema devera emitir comprovante da
transacdo contendo as informag¢des minimas a seguir:

5.5.1.1 Identificacdo do conveniado (nome, endereco completo, CNPJ, telefone);

5.5.1.2 Data e hora da venda;

5.5.1.3 Cddigo de autorizagao;

5.5.1.4 Numero do orcamento;

5.5.1.5 Modelo do veiculo ou do equipamento;

5.5.1.6 Departamento;

5.5.1.7 Quilometragem ou outro instrumento medidor, no momento da realizacdo do servico;
5.5.1.8 Numero da nota fiscal de peca e de servico;

5.5.1.9 Valor total do orcamento;

5.5.1.10 Nome e matricula gestor que aprovou a ordem de servico;

5.5.1.11 Nome e matricula do representante que deu entrada do veiculo ou do equipamento na
oficina;
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5.5.1.12 Nome e matricula do representante que retirou o veiculo ou o equipamento da oficina;
5.5.1.13 Pessoa responsavel pela execucdao do orcamento na conveniada;

5.5.1.14 Pessoa responsavel pela oficina;

5.5.1.15 Aliquota % do ISS retido e o valor em RS do imposto; e

5.5.1.16 Data e hora da reimpressdao do comprovante da transacao.

5.5.2 O sistema deve permitir aos gestores o acompanhamento on-line do status das ordens de
servico/compra.

5.5.3 Os relatérios devem conter todos os servicos e materiais, com seus valores, apresentando
a data, horario, nome do estabelecimento credenciado, por periodo diario, semanal, quinzenal,
mensal e anual, podendo ser ainda discriminados por meio eletromecanico.

5.5.4 O sistema deve informar a composicdo da frota, indicando a quantidade de meios
eletromecanicos de acordo com a sua classifica¢do (pick-up, gerador etc).

5.5.5 Todos os dados deverdo estar disponiveis para consulta e emissdo de relatérios, sendo
gue, a cada fechamento de periodo e emissdo de nota para pagamento, deverdo constar
discriminados e separados em relatdrio de consumo e composicao de faturamento.

5.5.6 O sistema deve possuir relatdrio de ISS retido.

5.5.7 Os relatorios devem ser gerados a partir de periodos, devendo ser disponibilizados em
um visualizador na web e em arquivo editavel, preferencialmente, do tipo planilha xls, xIsx.

5.5.8 Deve haver relatério de custos por sede, geréncia ou centro de custos.

5.5.9 A CONTRATADA deve preservar todas as informacdes capturadas, para fins de eventual
reenvio e constatacdo até o término do contrato.

5.5.10 Para toda ordem de servico/compra devera ser gerado automaticamente pelo sistema
uma ata de todo o processo do orcamento, contendo: data/hora, dados do meio envolvido,
relacdo de todos os materiais adquiridos e servicos realizados de forma individualizada, andlise
dos orcamentos solicitados para a tomada de decisdo contendo o nome e valores de cada
estabelecimento credenciado e a indicagao do orgamento que foi aprovado.

5511 O sistema deverd informar a relacdo de todos os estabelecimentos credenciados,
detalhado por cidade, com endereco e telefone, e sua aptiddo de servicos ou fornecimento de
materiais.

5,512 A Contratada devera dispor de ampla rede de estabelecimentos conveniados, devendo
promover o credenciamento de outros, a pedido da CONTRATANTE, em funcdo das necessidades
gue se fizerem presentes, sempre conexas aos interesses publicos, para fins de abastecimento dos
meios eletromecanicos e prestacdo de servigos gerais de, no minimo: mecanica, elétrica, funilaria,

Pagina 11]26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregao Eletronico

Aprovado pela Secretaria de Gestao.

Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

pintura, lubrificantes, filtros, vidracaria, capotaria, tapecaria, borracharia, retifica, alinhamento,
balanceamento, servicos de chaveiro, fornecimento de pecas e acessérios em geral.

Materiais a serem disponibilizados

5.6 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

5.7 Reitera-se que a CONTRATADA devera dispor de software/sistema em plataforma online
e em tempo real, além de promover, as suas expensas, quaisquer ajustes de natureza técnica no
software a ser utilizado como gestdo de frota, de modo a atender aos requisitos necessarios para
o fluxo de prestacdo dos servicos e fornecimento dos materiais. A contratacdo do servico de
gestdo de frota envolve, em seu bojo, a pré-existéncia de software utilizado pela Contratada para
essa finalidade.

Informagodes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.8 A demanda do érgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.8.1Relacdo dos veiculos das Organizacdes Militares subordinadas ao Comando do 9° Distrito
Naval, estabelecidos no apéndice Il deste Termo de Referéncia.

Especificacdo da garantia do servico (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.9 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3 As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.4 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade poderd
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancBes aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucdo do objeto
contratado.

6.7 A Contratada, sempre que solicitada, disponibilizard preposto da empresa no local da
execucdo do objeto no prazo de até 72 (setenta e duas) horas.

6.8 A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencao
do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.9 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.10 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.11 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12 e
Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1I);

6.12 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcgao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

6.13 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.14 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.15 O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagdao Administrativa

6.16 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, | e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

6.17 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, IV).

6.18 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:

Gestor do Contrato

6.19 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histdrico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.20 O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, ll).

6.21 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

6.22 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores
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objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.23 O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.24 O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacées sobre a consecucdo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.25 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

7  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR),
conforme previsto no apéndice Il deste termo, OU outro instrumento substituto para afericdo da
gualidade da prestacdo dos servicos OU o disposto neste item.

7.1.1Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1 nao produzir os resultados acordados,

7.1.1.2 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servico,
ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2 A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacdo da prestacdo dos servicos.

7.3 A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:

7.3.1Ndo produzir os resultados ou deixar de executar com qualidade minima exigida as
atividades contratadas; e

7.3.2Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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Do recebimento

7.4 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 10.(dez) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133, de 2021 e Arts. 22
X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.5 O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.6 O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art.
22, X, Decreto n211.246, de 2022).

7.7 O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter
administrativo. (Art. 23, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.8 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.9 Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.9.20 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9.3A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio. (Art. 119 c¢/c art. 140 da Lei n? 14133, de 2021)

7.9.40 recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.9.50s servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.10 Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

711 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.11.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI
Decreto n? 11.246, de 2022).

7.11.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,

indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

7.11.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.11.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.11.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

7.12  No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do
objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.13  Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucdo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

Pagina 17|26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art21

TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

7.14 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidagao

7.15 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao, prorrogdveis por igual periodo, nos termos do
art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

7.16 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.17  Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.17.1 o prazo de validade;

7.17.2 a data da emissao;

7.17.3 os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.17.4 o periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.17.5 o valor a pagar; e

7.17.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.18 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.19 A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacgao
mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

7.20 A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicbes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.21  Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
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sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

7.22  Nado havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.23  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.24  Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

7.25 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo
da liquidagdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME
ne 77, de 2022.

7.26  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetdria.

Forma de pagamento

7.27 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta-corrente indicado pelo contratado.

7.28 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

7.29 Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.29.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

730 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
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apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito

731 E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 53, de 8 de
julho de 2020, conforme as regras deste presente tépico.

7.31.1 As cessOes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n@ 53, de
8 de julho de 2020 dependerdo de prévia aprovacao do contratante.

7.32 A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 53,
de 8 de julho de 2020, em relacdo a Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo
aditivo ao contrato administrativo.

7.33  Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condicbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de
cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a
regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor,
ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.34 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as
defesas e exce¢Oes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos,
incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos
causados a Administragdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.35 A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8  FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo
MAIOR DESCONTO sobre os itens 1, 2 e 3 da tabela, conforme tabela constante no subitem 1.2
deste Termo.
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Regime de execugao

8.2 O regime de execucgdo do contrato serd Empreitada por Preco Unitdrio.

Exigéncias de habilitagao

8.3 Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

8.5 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7 Sociedade empresadria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

8.9 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.10  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

8.11 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.
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Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.13 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.16 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.17 Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.18 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

820 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.21 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participa¢do na licitagdo (art. 59,
inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.22 certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

8.23 Balango patrimonial, demonstragao de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.23.1 indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);
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8.23.2 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura; e

8.23.3 Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.23.4 Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contdbil Digital - ECD ao Sped.

8.24 Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins
de habilitacdo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.25 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

8.26 O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo
fornecedor.

Qualificagdo Técnica

8.27 Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo;

8.28 Comprovacdao de aptiddo para execucao de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.28.1.1 servicos de gerenciamento/gestdo de frota via sistema informatizado on-line e
integrado com uso de cartdo magnético.

8.28.2 Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacao e
o somatdrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa licitante.

8.28.4 A empresa detentora da melhor proposta, deverd apresentar, por ocasido da
competicdo, atestado de capacidade técnica e balanco patrimonial. Além disso, deverd
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comprovar a robustez, a melhor condicdo e a vantajosidade de sua rede credenciada, como por
exemplo, interface, funcionalidades, quantidade de empresas credenciadas, etc.

8.28.5 O licitante disponibilizara, em caso de diligéncias, todas as informacdes necessarias
a comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.29 Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacdo

complementar:

9

9.1

8.29.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscri¢do e a comprovagao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
49 inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

8.29.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

8.29.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao numero de cooperados
necessarios a prestacdo do servico;

8.29.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.29.5 A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executardo o contrato;

8.29.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundacdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c)
regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de
convocacdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca
dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e
f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

8.29.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da
Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi
exigida pelo 6érgao fiscalizador

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo é de R$S2.570.251,35 (dois milhdes, quinhentos e

setenta mil, duzentos e cinquenta e um reais e trinta e cinco centavos.), conforme custos unitdrios

apostos na tabela do item 1.2.
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9.2 A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato

9.3 Em caso de licitacdo para Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato
gue eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

9.3.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucdo da ata
tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei
n2 14.133, de 2021;

9.3.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicBes legais, com comprovada repercussdo sobre o0s precos
registrados;

9.3.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagdo; ou

9.3.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratagao.

10 ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unido.

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

10.3 A indicacdo da dotacdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

Manaus, AM, na data da assinatura digital.

Pagina 25|26
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagao de Servigos — Licitagdo - Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao (versdo dezembro/2022)



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

Documento assinado digitalmente

b MARCELO RODRIGUES NUNES
g Ll Data: 21/08/2024 18:22:36-0300
Verifique em https://fvalidar.iti.gov.br

MARCELO RODRIGUES NUNES
Capitdo-Tenente (AA)
Chefe do Departamento de Embarcacdes e Viaturas
ASSINADO DIGITALMENTE‘

11 ATO DE APROVAGAO

11.1 Por entender ser de real interesse a execu¢do do objeto acima, visando atender a
demanda dos eventos e atividades institucionais previstos na CFAOC, concluo pela aprovagao
deste Termo de Referéncia referente ao Processo Administrativo, nos termos do Art. 469,
paragrafo 62 da Lei n? 14.133/2021.

Manaus, AM, na data da assinatura digital

Documente assinado digitalmente

b ANDRE LYSANEAS TEIXEIRA CARVALHAES
g » Data: 21/08/2024 18:30:46-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

ANDRE LYSANEAS TEIXEIRA CARVALHAES
Capitdao de Mar e Guerra
Ordenador de Despesa
|ASSINADO DIGITALMENTE

12 APENDICES

Apéndice | — Estudo Técnico Preliminar do Contratacao; Apéndice Il — Relagdo dos veiculos das
Organizac¢des Subordinadas ao Comando do 9° Distrito Naval; e Apéndice Ill — IMR.
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